Zásady pro odevzdávání textů:

Redakce časopisu Historica přijímá původní vědecké studie k českým, moravským a československým dějinám, výjimečně též přehledné články k aktuálním historiografickým tématům. Chronologické těžiště badatelského zájmu není omezeno. Výsledný článek by neměl být kratší než 8 tiskových stran a delší než 60 tiskových stran.
Texty jsou přijímány k recenznímu řízení v českém nebo slovenském jazyce nebo v jazyce budoucí publikace, kterým může být angličtina, němčina, francouzština, italština, ruština, španělština nebo latina). 
Název článku musí být výstižný, nemá obsahovat zbytečná slova (jako například „Příspěvek k problematice ...“a neměl by být delší než 128 znaků včetně mezer. Po názvu následuje seznam autorů článku včetně úplných prvních jmen, bez akademických a jiných titulů a hodností. Poté následuje abstrakt článku v angličtině, který by měl shrnout hlavní myšlenky, problémy, postupy a výsledky obsažené v samotném článku. Abstrakt nesmí obsahovat informace, které jinde v článku nejsou uvedeny. Délka abstraktu by se měla pohybovat mezi 1000 a 2000 znaků včetně mezer. Vlastní text článku by měl být přehledně strukturován do kapitol, podkapitol a oddílů (jsou tedy přípustné nanejvýš tři úrovně strukturace) s vlastními krátkými a výstižnými tituly (max. 60 znaků). Tituly se nečíslují. I texty v rámci oddílů (nejnižší úrovně strukturace s vlastním titulem) mohou být dále pro zvýšení přehlednosti a srozumitelnosti děleny na odstavce bez vlastních titulů. Jednotlivé odstavce se od sebe odděluji prázdným řádkem. Začátky odstavců se v rukopise neodsazují. Doporučuje se, aby odstavce nebyly kratší než 5 rukopisných řádků a delší než 100 rukopisných řádků. Dlouhé a nestandardní ilustrativní texty a souhrnné výsledky bádání (např. soupisy a tabulky) by měly být připojeny na konci článku jako přílohy. Jména autorů s tituly a hodnostmi a úplnými adresami včetně poštovních směrovacích čísel a e-mailových adres mají být uvedena na konci článku.

Součástí článku mohou být obrázky (grafy, fotografie a kreslené obrázky). Přijímají se v digitální formě s dostatečným rozlišením (min. 300 dpi) v některém z běžným formátů (.tif, .jpg apod.) jako samostatné soubory nebo vložené do samostatných wordovských souborů (každý obrázek v samostatném souboru). Zdarma se otiskují černobílé obrázky. Otištění barevných obrázků musí autoři u vydavatele objednat (po úspěšném recenzním řízení) a budou jim vyfakturovány. Případnou možnost dodání obrázků v jiné než digitální formě je třeba s redakcí časopisu předem projednat. Vícenáklady spojené s převodem obrázků do digitální formy mohou být autorům rovněž vyfakturovány. Autoři zodpovídají za vyřízení autorských práv k otištění jimi navrhovaných obrázků v periodiku Historica.
Obdobně mohou být součástí článku tabulky. Tabulky je třeba vytvářet pomocí aplikace Microsoft Word a dbát na to, aby nepřesahovaly standardní formát papíru. Každá tabulka se předkládá v samostatném wordovském souboru.

Součástí textu mohou být také, matematické, logické a podobné vzorce. Ty je třeba vytvořit v Editoru rovnic, který se součástí aplikace Microsoft Word. Vzorce se umisťují do textu jako samostatné řádky, zarovnány na střed. Číslují se v pořadí, v jakém se objevují v textu. Číslo vzorce se uvádí na pravé straně od vzorce na konci řádku v kulatých závorkách. V textu se na vzorce odvolává jejich čísly v kulatých závorkách, např. vzorec (1), rovnice (2) apod.
Obrázky, tabulky a přílohy se číslují zvlášť v tom pořadí, v jaké se na ně text článku poprvé odkazuje a v jakém mají být v článku uvedeny. V textu se na obrázky odkazuje jako obr. 1, obr. 2 atd., na tabulky jako tab. 1, tab. 2 a pod., na přílohy jako příloha 1, příloha 2 apod. Autoři musí ke každému obrázku, tabulce a příloze dodat jejich název. Názvy začínají slovy, Obr. 1, Obr. 2. apod., Tabulka 1, Tabulka 2 apod., resp. Příloha 1, Příloha 2 apod. Soupis všech obrázků, tabulka, a příloh s uvedením jejích názvů je nutno připojit za konec článku. Každý soupis musí začínat na samostatném listě.
Citace literatury a pramenů a další marginální vysvětlující texty se uvádějí jako poznámky pod čarou. Nedoporučuje se do poznámek zařazovat dlouhé texty se samostatným významem. Ty mají být uvedeny jako součást hlavního textu článku. Pokud to autoři považují za účelné, mohou soupis literatury a pramenů připojit též na konec článku jako přílohu. Prosíme všechny autory, aby respektovali citační zásady periodika, zejména aby důsledně rozepisovali křestní jména autorů v poznámkách a v první citaci úplně rozepisovali také obvyklé zkratky časopisů, edičních řad apod. S výjimkou článků, jejichž jazykem publikace bude ruština, se citace z nelatinských písem (kyrilice, řecké abecedy, hebrejštiny, arabštiny pod.) přepisují do latinky podle obvyklých zásad platných pro ten či onen jazyk. U článků v ruštině platí totéž s výjimkou citací v kyrilici. V citacích z jazyků psaných latinkou je třeba dodržet všechna původní diakritická znaménka.
Autoři mohou své příspěvky posílat jako přílohy e-mailu na adresu jednoho ze dvou výkonných redaktorů:

PhDr. Pavel Cibulka, PhD.


e-mail:
cibulka@brno.avcr.cz
PhDr. Eva Doležalová, PhD.


e-mail:
dolezal@hiu.cas.cz
nebo
na disketě, kompaktním disku nebo jiném obvyklém digitálním nosiči informací poštou nebo osobně na adresu:

Historica

PhDr. Eva Doležalová, Ph.D.

Historický ústav AV ČR

Prosecká 76

190 00 Praha 9

Oba výkonní redaktoři také zodpovědí všechny případné dotazy ohledně možnosti publikace v periodiku Historica. 
Články se překládají jako dokumenty Microsoft Word (.doc), přičemž se samostatně předkládá text (se všemi vzorci, textovými přílohami, poznámkami pod čarou a seznamy obrázků, tabulek a příloh) a samostatně každý obrázek (v obvyklých grafických formátech nebo v dokumentu Microsoft Word) a samostatně každá tabulka (jako dokument Microsoft Word). Dokumenty Microsoft Word používají formátu papíru A4, s okraji 2,5 cm na všech stranách, písmo Times New Roman 12pt, zarovnání doleva, bez odsazování, bez mezer na začátku a konci odstavců a bez speciálního formátování stylů. Pokud mají být části textů vytištěny velkými písmeny, napíší se malými písmeny (s výjimkou prvních písmen vlastních jmen a pod.) a použije se formátování Všechna velká.
Pro recenzní řízení autoři vedle toho předkládají úplnou sestavu článku se všemi obrázky a tabulkami a jejich názvy správně umístěnými (názvy tabulek a příloh se umisťují nad tabulky a přílohy, názvy obrázků se umisťují pod obrázky), v té podobě, v jaké si představují, že článek bude vytištěn. Tato sestava se předkládá ve formátu .pdf, vytvořeném aplikací Adobe Acrobat. Článek takto vytištěný by neměl být kratší než 8 tiskových stran a delší než 60 tiskových stran.
Možnost předložení článku v jiné než digitální podobě je třeba s redakcí předem projednat. 
Recenzní řízení spočívá v tom, že článek bude posuzován nejméně dvěma odborně zdatnými recenzenty, jejichž jména nebudou autorům článku sdělena. Podle výsledků těchto posudků může být příspěvek redakční radou přijat k publikaci bez úprav nebo vrácen autorům k drobným úpravám nebo k zásadním úpravám nebo zamítnut.
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